FONDAZIONE EDMUND MACH - ISTITUTO AGRARIO DI SAN MICHELE ALL’ADIGE
MODULO DI FREQUENZA presso il CENTRO RICERCA E INNOVAZIONE
COMPILARE IN FORMATO ELETTRONICO
	□ Prima richiesta
	□ Richiesta di rinnovo

	Cognome e Nome
	
	Genere
	F
	M

	Nato/a a
	
	Il
	gg/mm/aaaa

	Residente in via
	
	N. civico
	

	C.A.P.
	
	Comune
	
	Prov.
	

	Domicilio (se diverso)
	
	N. civico
	

	C.A.P.
	
	Comune
	
	Prov
	

	Cittadinanza
	
	Codice fiscale
	

	Telefono/Fax/Cel.
	
	Numero ICE1
	

	Posta elettronica
	
	Età
	

	Ente di provenienza
	

	Tipo di rapporto con Ente di provenienza
	□  Studente; □  Borsista; □  Collaboratore; □  Dipendente; □  Altro ____________________;

	Assicurazione infortuni e RCT
	□
assicurato dall’Ente di provenienza (indicare società di assicurazione e n. polizza):

_____________________________________________________________________;
□
assicurazione privata (allegare certificato di assicurazione e dettaglio di pagamento);

	Tutor FEM
	

	□
in possesso del  diploma / laurea triennale / laurea specialistica in

	□
laureando in

	□
altro titolo

	chiede di poter frequentare a scopo di

	□
tirocinio maturità superiore;

□
tirocinio pre-laurea (barrare) triennale / specialistica;

	□
tirocinio finalizzato ad un’occupazione2;
□
tesi di laurea (barrare) triennale / specialistica; 

	□
stage post laurea per master;

□
altro 

	presso l’Area
	
	Programma / Piattaforma
	

	dal
	gg/mm/aaaa
	al
	gg/mm/aaaa

	Argomento della frequenza / Obiettivi e modalità di svolgimento della frequenza / Progetto formativo: 

	Oneri per la presenza del frequentante da caricare sul budget (indicare progetto dell’accordo di programma o progetto esterno): 


1 ICE (In Case Of Emergency): lasciare un numero di telefono da contattare in caso di emergenza. 
2 In caso di tirocini finalizzati ad un’occupazione (professionalizzanti) o comunque svolti fuori da percorsi scolastici (per un’esperienza di lavoro),     la richiesta deve essere preventivamente accordata con l’Ufficio amministrativo e per la valorizzazione della ricerca.
OBBLIGHI DEL FREQUENTANTE (1)
1. Dimostra di essere assicurato contro infortuni e Responsabilità Civile contro Terzi tramite l’ente inviante (informazioni da indicare a pag. 1);

2. acconsente all’utilizzo della posta elettronica personale per le comunicazioni interne effettuate dal CRI limitatamente al periodo di frequenza; 

3. segue le indicazioni del tutor e fa riferimento al tutor per qualsiasi esigenza di tipo organizzativo o altre evenienze; 

4. rispetta i regolamenti aziendali e le norme in materia di igiene e sicurezza; 

5. riconosce a FEM la piena ed esclusiva titolarità di tutti i diritti di proprietà intellettuale relativi le attività di ricerca e consegna tempestivamente, al termine della frequenza, i risultati (dati grezzi, relazione) conseguiti nell’ambito della frequenza nonché i documenti, le attrezzature e i materiali a lui assegnati;
6. rispetta il vincolo di assoluta riservatezza relativamente a:

a. dati e informazioni acquisite durante lo svolgimento della propria attività nell’ambito della frequenza;

b. documenti, informazioni e altro materiale di cui si venga in possesso o a conoscenza nel corso del rapporto;

7. richiede al tutor, in ogni tempo anche successivamente alla cessazione della frequenza, l’autorizzazione alla divulgazione di qualunque genere e a qualunque titolo in Italia e all’estero (ad esempio, a titolo meramente esemplificativo, tesi di laurea o pubblicazioni scientifiche e non, di qualunque genere o natura, comunicazioni orali o scritte, partecipazione a convegni, discussioni anche informali con società pubbliche o private italiane o estere, etc.) dei dati ottenuti nell’ambito della frequenza; 

8. riconosce e accetta che tutti gli eventuali risultati inventivi, nonché tutti i dati, le informazioni, i documenti e ogni altro materiale relativi alla ricerca sono e rimarranno di esclusiva proprietà del Centro Ricerca e Innovazione della Fondazione;
9. autorizza alla pubblicazione sia cartacea sia elettronica in siti web, portali di comunicazione, brochure o altri canali di comunicazione e consegna alla Fondazione i documenti relativi alla ricerca, come tesi di laurea (o tesi di master o scolastica), poster, presentazioni powerpoint, audio e video.

DIRITTI DEL FREQUENTANTE (1)

1. Accesso alle strutture e alle strumentazioni come concordato con il tutor e accesso alla biblioteca;

2. accesso al servizio mensa con buono gratuito del valore di Euro 6,00.=(sei) per frequentanti delle categorie tirocinante, stagista e tesista. I buoni sono ritirabili, con copia del presente modulo, presso l’ufficio economato della Fondazione;

OBBLIGHI DEL TUTOR (2)
1. Elabora l’argomento della frequenza / obiettivi e modalità della frequenza / progetto formativo;

2. assume la responsabilità gestionale del frequentante durante la sua presenza, informandolo sul funzionamento amministrativo della Fondazione;

3. informa l’addetto alla sicurezza della presenza di un nuovo frequentante;
4. favorisce l’inserimento del frequentante nell’ambito del lavoro e garantisce lo svolgimento delle attività;

PROCEDURA AMMINISTRATIVA
Il modulo deve essere consegnato, almeno 3 giorni lavorativi prima dell’arrivo del frequentante, alla segreteria di area debitamente compilato e firmato dal responsabile di area, allegando il curriculum vitae del frequentante. La segreteria di area tiene agli atti il modulo di frequenza in originale e trasmette 1 copia all’UAVR – area personale che ne cura la catalogazione ai fini statistici, 1 copia all’Ufficio Risorse Umane – Serv. Amministrativo, che provvederà alla comunicazione all’Agenzia del Lavoro, 1 copia all’interessato. Nel caso in cui il frequentante provveda ad un’assicurazione privata contro gli infortuni, 1 copia del modulo con il cedolino postale di pagamento dovrà essere inviata all’Ufficio Servizi Generali – Serv. Amministrativo. 
Firma del Frequentante (1)





Firma del Tutor (2)
______________________





___________________________
Si esprime parere favorevole





Per accettazione 

Responsabile Programma / Piattaforma




Responsabile Area

______________________





___________________________
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi dell'art. 13 D. Lgs. 196/2003, La informiamo che il conferimento dei suoi dai per frequentare le strutture della Fondazione Edmund Mach implica il trattamento dei Suoi dati personali, trattamento che la Fondazione effettua nel rispetto dei Suoi diritti, delle Sue libertà fondamentali e comunque in osservanza delle misure minime di sicurezza previste per legge. Il trattamento dei Suoi dati personali avverrà esclusivamente per l'adempimento oggetto della sua richiesta (frequentare le strutture della Fondazione). Il conferimento dei dati e l'acquisizione del consenso è obbligatorio per la trasmissione delle sue richieste e del relativo trattamento dei Suoi dati personali così raccolti. Il trattamento dei dati potrà avvenire sia con strumenti informatici che cartacei e saranno conservati e custoditi presso la sede del Centro Ricerca e Innovazione della Fondazione Edmund Mach. I dati saranno trattati esclusivamente dalla Fondazione, che li utilizzerà per gestire la sua presenza presso le strutture e per una valutazione statistica sui frequentanti. In nessun caso i dati potranno essere diffusi. In ogni momento potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del Titolare del trattamento, ai sensi dell'articolo 7 del D.Lgs. 196/2003, ovvero potrà ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che La riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile. Altresì avrà diritto ad ottenere l'aggiornamento, la rettifica e l'integrazione dei dati. Infine avrà diritto di opporsi, in tutto o in parte per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che La riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta, nonché di opporvi al trattamento di dati personali che La riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale. Il Titolare del trattamento è la Fondazione Edmund Mach di San Michele a/A, in Via E. Mach, n. 1 – 38010 San Michele a/A (TN), Italia.

Data ________ 
Firma frequentante (1) per accettazione trattamento dati _______________
Comunicare tempestivamente l’annullamento del tirocinio od ogni variazione delle stesso.







































